
ZAPYTANIE OFERTOWE 
W CELU ROZEZNANIA RYNKU
[bookmark: _Hlk65843898][bookmark: _Hlk96002035][bookmark: _Hlk66360963]na opracowanie zindywidualizowanych materiałów edukacyjno-profilaktycznych dla uczestników projektu na poziomie 4 zakładów pracy z województwa świętokrzyskiego

(Rozdział 6.5.1. Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020)

W związku z realizacją projektu Profilaktyka kluczem do zdrowia pracownika! współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020 w ramach Osi Priorytetowej RPSW.08.00.00 Rozwój edukacji i aktywne społeczeństwo Działania RPSW.08.02.00 Aktywne i zdrowe starzenie się Poddziałania RPSW.08.02.01 Przeciwdziałanie przedwczesnemu opuszczaniu rynku pracy przez osoby w wieku aktywności zawodowej (projekty konkursowe) Świętokrzyski Związek Pracodawców Prywatnych Lewiatan z siedzibą w Kielcach, ul. Warszawska 25/4 25-512 Kielce, KRS: 0000079357, NIP: 959-182-42-45, REGON: 260096530, kierując się zasadą rozeznania rynku, a także efektywnego zarządzania finansami, kieruje zapytanie o przedstawienie oferty cenowej na opracowanie zindywidualizowanych materiałów edukacyjnych dla uczestników projektu na poziomie 4 zakładów pracy z województwa świętokrzyskiego zgodnie ze zdiagnozowanymi ryzykami zawodowymi grupy docelowej.

[bookmark: _Hlk65229160]Osobą upoważnioną do kontaktowania się z oferentami jest Katarzyna Stępniewska tel. (41) 341 70 39, k.stepniewska@szpp.eu.

§1
Opis przedmiotu zamówienia i termin realizacji zamówienia
[bookmark: _Hlk65229468]
1. [bookmark: _Hlk96087198]Przedmiotem zamówienia jest merytoryczne opracowanie zindywidualizowanych materiałów edukacyjno-profilaktycznych dla uczestników projektu na poziomie 4 zakładów pracy
z województwa świętokrzyskiego wskazanych przez Zamawiającego zgodnie ze zdiagnozowanymi ryzykami zawodowymi grupy docelowej
2. Grupa docelowa: uczestnikami projektu są osoby w wieku aktywności zawodowej (osoby pracujące), w tym w wieku powyżej 50 roku życia, pracujących w 4 przedsiębiorstwach położonych na terenie województwa świętokrzyskiego, którzy są uczestnikami projektu Profilaktyka kluczem do zdrowia pracownika!
3. Celem projektu jest przeciwdziałanie przedwczesnemu opuszczaniu ryku pracy przez osoby
w wieku aktywności zawodowej poprzez wdrożenie programów zdrowotnych na poziomie 4 zakładów pracy, ukierunkowanych na eliminowanie zdrowotnych czynników ryzyka zdiagnozowanych w miejscu pracy – w tym czynników stresogennych.
4. [bookmark: _Hlk66877685]Zindywidualizowane materiały edukacyjne pozwolą na utrwalenie otrzymanych form wsparcia
w zakresie niwelowania zdiagnozowanych czynników zagrożenia zdrowia uczestników projektu. Atrakcyjne opracowanie graficzne zachęci do lektury i wdrożenia porad edukacji zdrowotnej.
5. Termin wykonania usługi: 
a. 01 marca 2022 – 30 kwietnia 2022 r., z zastrzeżeniem, iż w przypadku wydłużenia procedury wyboru wykonawcy i przekroczenia wskazanego terminu rozpoczęcia świadczenia usług, świadczenie usług następuje od dnia podpisania umowy zlecenie z Wykonawcą, co nie stanowi niedozwolonej, istotnej zmiany umowy, w takim przypadku termin zakończenia świadczenia usług nie ulega zmianie. Wykonawca w takim przypadku będzie zobowiązany do takiego ułożenia harmonogramu swoich prac przy zachowaniu warunków zamówienia, aby zakres przedmiotu zamówienia został w całości zrealizowany.
6. Zakres tematyczny broszur będzie zgodny z tematyką projektu:
a. 	część wspólna zawierająca takie działania projektowe jak: 
- diagnoza chorób wśród uczestników po wykonaniu kompleksowych badań profilaktycznych,
- działania w ramach programu na rzecz przeciwdziałania zdiagnozowanym czynnikom ryzyk
w miejscu pracy: zagrożeń stresogennych,
- działania w ramach programu na rzecz przeciwdziałania zdiagnozowanym czynnikom ryzyk
w miejscu pracy: obciążeń układu kostno-stawowego (pakiety rehabilitacyjne „Well-being”).
- działania w ramach wsparcia edukacyjno-zdrowotnego.
      b. 	część zmienna zawierająca opis czynników w miejscu pracy danego przedsiębiorstwa – do 4 stron.
Informacja o działaniach projektowych będzie dostarczona przez Zamawiającego w ciągu dwóch dni roboczych od dnia podpisania umowy. Broszura winna posiadać min.20 stron w formacie B5
w układzie dwustronnym w kolorze.
7. Wszechstronne opracowanie tekstu broszury – korekta językowa, stylistyczna, współpraca
z ekspertem do spraw profilaktyki, fizjoterapii, psychologii, psychiatrii, itp.
8. Zawartość broszury powinna być przedstawiona w sposób praktyczny, przejrzysty, czytelny
i atrakcyjny dla odbiorcy. Broszura powinna dostarczyć odbiorcy konkretne i praktyczne informacje na ww. tematy.
9. Przygotowane, sprawdzone i zatwierdzone przez Zamawiającego materiały edukacyjno-profilaktyczne Wykonawca jest zobowiązany przekazać Zamawiającemu na nośniku danych
w formatach:
a.	doc (opracowany tekst) do druku najlepiej na przenośnym nośniku danych,
b.	przygotowanych do druku – zgodnie z wytycznymi.
10. Broszura winna być właściwie ologowana, zgodnie z Wytycznymi, tj. logiem Unii Europejskiej, logiem Funduszy Europejskich, herbem województwa świętokrzyskiego z napisem „Województwo świętokrzyskie” oraz nazwą projektu.

§2
Warunki realizacji zamówienia

1. Wykonawca jest zobowiązany do opracowania zindywidualizowanych materiałów edukacyjno-profilaktycznych na poziomie 4 zakładów pracy w województwie świętokrzyskim wskazanych przez Zamawiającego, zgodnie ze zdiagnozowanymi ryzykami zawodowymi, w okresie 01.03.2022 – 30.04.2022 r.
2. Wykonawcę obowiązuje zindywidualizowane podejście na poziomie każdego zakładu pracy. Treść opracowania winna jest odpowiadać specyfice danemu przedsiębiorstwu oraz zdiagnozowanym, zdrowotnym czynnikom ryzyka.
3. Przy realizacji zamówienia Wykonawca będzie na bieżąco współpracował z Zamawiającym dzięki kontaktom bezpośrednim, telefonicznym i mailowym. Zamawiający może udzielać wskazówek
w zakresie merytorycznym w trakcie opracowywania broszury przez Wykonawcę. Robocza wersja broszury będzie przekazywana za pośrednictwem poczty elektronicznej.
4. Wszelkie prawa autorskie do broszury wskazanej w przedmiocie zamówienia zostaną przeniesione na Zamawiającego z chwilą odebrania broszury.
5. Wykonawca zagwarantuje dyspozycyjność i możliwość dojazdu do zakładów pracy umiejscowionych na terenie województwa świętokrzyskiego w ramach kosztów własnych oraz innych podmiotów w tym realizujących projekt, tj. Partner Projektu.







§3
Minimalne wymagania
1. Od Wykonawcy wymagane będzie doświadczenie w danej dziedzinie, w tym głównie z zakresu fizjoterapii, psychologii, psychiatrii potwierdzone odpowiednimi dokumentami uzyskania ww. specjalizacji oraz min. 5 letnia praktyka w zawodzie.
2. Zamawiający zapewni:
a. udostępni zdiagnozowane ryzyka zawodowe dotyczące grupy docelowej, 
b. wskaże miejsca zakładów pracy w województwie świętokrzyskim,
c. wskaże podmioty współpracujące przy realizacji projektu.
3. Wykonawca zapewni:
a. merytoryczne opracowanie zindywidualizowanych broszur na poziomie 4 przedsiębiorstw
z województwa świętokrzyskiego
b. wszelkie niezbędne konsultacje ze specjalistami, podmiotami współpracującymi i zakładami pracy celem pozyskania miarodajnych i rzetelnych informacji, itp. 
c. dostarczenie wykonanego przedmiotu usługi zgodnie z terminem wykonania, w przypadku żądania od Zamawiającego wprowadzi odpowiednie poprawki.
4. Koszty dojazdu do firm itp., ew. wyżywienia i noclegu pokrywa Wykonawca.

§4
Składanie ofert

1. [bookmark: _Hlk65832860]Składanie ofert odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy  z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529), osobiście lub za pośrednictwem posłańca.
2. Ofertę składaną osobiście albo przekazaną w formie przesyłki pocztowej lub kurierskiej za zwrotnym poświadczeniem odbioru należy złożyć w Świętokrzyskim Związku Pracodawców Prywatnych Lewiatan, 25-512 Kielce, ul. Warszawska 25/4, od poniedziałku do piątku w godzinach urzędowania od 08:00 do 15:00 przed upływem terminu składania ofert.
3. Termin składania ofert upływa w dniu 25.02.2022 r.
4. Ofertę należy złożyć na Formularzu – ofertowo cenowym, stanowiącym Załącznik nr 1 
w zamkniętej kopercie zaadresowanej w następujący sposób:

Świętokrzyski Związek Pracodawców Prywatnych Lewiatan
ul. Warszawska 25/4, 25-512 Kielce
Z dopiskiem: Oferta na wykonawcę broszur. Nie otwierać przed 25.02.2022 r.

5. Na kopercie należy umieścić nazwę i adres Oferenta.
6. Liczy się data wpływu oferty. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

§5
Sposób przygotowania oferty

1. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 
2. Oferta musi obejmować cały zakres zamówienia określony w zapytaniu ofertowym, musi być sporządzona w pisemnej formie.
3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
4. Oferta winna być złożona przy wykorzystaniu wzoru formularza ofertowo – cenowy, stanowiącego Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. 
5. Oferta i załączniki muszą być podpisane przez Wykonawcę – osobę lub osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Uprawnienie do składania oświadczeń woli 
w imieniu Wykonawcy winno wynikać z właściwych rejestrów lub ewidencji, jeśli Wykonawca podlega wpisowi do takich rejestrów lub ewidencji, bądź z pełnomocnictwa określającego jego zakres. 

§6
Kryteria wyboru oferty

1. Ocenie zostaną poddane oferty nie podlegające odrzuceniu.
2. Ocenie zostaną poddane oferty złożone w terminie. 
3. Ocenie zostaną poddane oferty złożone w sposób wskazany w §3.
4. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty:

KRYTERIUM CENOWE 
Cena [C] – waga max. 100% - co odpowiada 100 punktom

Ocena ofert, z punktu widzenia tego kryterium, będzie obliczana jako stosunek wartości najniższej ceny do wartości z oferty badanej z uwzględnieniem wagi za to kryterium, wg. wzoru:



Cena obliczana będzie w następujący sposób:
a. Zamawiający do oceny kryterium „Cena” pobierze dane z Formularza ofertowo-cenowego, stanowiącego Załącznik nr 1 złożonego przez Wykonawcę. 
b. Wykonawca podaje wyliczoną wartość brutto i netto, przy uwzględnieniu wszystkich elementów wchodzących w jej zakres. Wyliczoną cenę oferty Wykonawca podaje liczbowo i słownie.
c. Zamawiający nie przewiduje zaliczek na poczet realizacji zamówienia.
d. Cena obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. 
e. Zamawiający wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostały z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami matematycznymi (o zaokrągleniu drugiej cyfry po przecinku w „dół” lub w „górę” decyduje trzecia cyfra po przecinku).
f. Cena obejmuje wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu umowy, w tym ryzyko Wykonawcy z tytułu oszacowania wszelkich kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy, a także oddziaływania innych czynników mających lub mogących mieć wpływ na koszty.
g. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą wyłącznie prowadzone w walucie polskiej (polski złoty).

§7
Wybór oferty

1. Zamawiający udostępnia informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na swojej stronie internetowej – www.szpp.eu. Informację o wyniku postępowania przesyła się także do Wykonawców, którzy złożyli oferty.
2. Wykonawcy mają obowiązek śledzenia strony internetowej Zamawiającego.
3. Od rozstrzygnięcia Zamawiającego nie przysługuje odwołanie.




§8
Klauzula informacyjna Zamawiającego w zakresie przetwarzania danych osobowych

Klauzula informacyjna Zamawiającego w zakresie przetwarzania danych osobowych Wykonawcy zgodnie z dyspozycją art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Tekst mający znaczenie dla EOG) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1; dalej jako ogólne rozporządzenie o ochronie danych), stanowi Załącznik nr  4 do Zapytania ofertowego.

§9
Załączniki

Integralną częścią treści niniejszego ogłoszenia są:
1. Formularz ofertowo – cenowy – Załącznik nr 1. 
2. Życiorys zawodowy wykonawcy – Załącznik nr 2.
3. Klauzula informacyjna zamawiającego w zakresie przetwarzania danych osobowych w ramach postępowania – Załącznik nr 3. 
4. Umowa zlecenie – Załącznik nr 4.
5. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych – Załącznik nr 5. 


Podpisy:



___________________________________
podpis osoby upoważnionej przez Zamawiającego 





___________________________________
pieczęć Zamawiającego 



[bookmark: _Hlk65843806]Zamówienie współfinansowane jest ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020 
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